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Kirin: 上网学中文第三百五十九课. 

大家好，我是杨老师. 

Raphael: 大家好，我是赖老师. 

Kirin: 欢迎加入我们的中文学习课程. 

Raphael: 在今天的课，我们会听到一个贸易公司的工作内容. 要是你打算在报纸上或是网

路上找工作，你得先看他们的工作内容适合不适合你，在决定要不要去面试. 让我们先听

一次今天正常语速的文章. 

Kirin: 我们公司想要雇用的员工必须会下面的技术: 

必须会使用电脑. 像编辑档案，试算表，并且会打字 - 中文字和英文字. 我们也希望你会使

用基本的办公室设备，像印表机，传真机，复印机等等. 

工作内容是帮忙会计师和律师. 在会计的部分，像准备公司的帐单，把公司的收入和费用

弄成表格给老板看. 在这个部分，要是你有理财的经验会更好. 另外在帮忙律师的部分，你

必须准备一些契约. 必须看清楚契约里面有没有需要签名的地方. 要是老板得出差的时候，

你必须跟航空公司订飞机票，还有订饭店. 

我们希望你有自己的动机，并且能做好自我管理. 最后，要是你有在贸易公司工作的经

验，那就更棒了. 

Raphael: 让我们再听一次今天慢语速的文章. 

Kirin: 我们公司想要雇用的员工必须会下面的技术: 

必须会使用电脑. 像编辑档案，试算表，并且会打字 - 中文字和英文字. 我们也希望你会使

用基本的办公室设备，像印表机，传真机，复印机等等. 

工作内容是帮忙会计师和律师. 在会计的部分，像准备公司的帐单，把公司的收入和费用

弄成表格给老板看. 在这个部分，要是你有理财的经验会更好. 另外在帮忙律师的部分，你

必须准备一些契约. 必须看清楚契约里面有没有需要签名的地方. 要是老板得出差的时候，

你必须跟航空公司订飞机票，还有订饭店. 

我们希望你有自己的动机，并且能做好自我管理. 最后，要是你有在贸易公司工作的经

验，那就更棒了. 

Raphael: 我们的会员可以上网到我们的网站 chineselearnonline-com 这个地方看这一课的英

文翻译，还有做更多的练习. 

Kirin: 你们继续加油！ 
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