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Complete Lesson Transcript – Lesson 319 [Simplified] 

 

Kirin: 上网学中文第三百一十九课. 

大家好，我是杨老师. 

Raphael: 大家好，我是赖老师. 

Adam: And hello, I’m Adam. 

Kirin: 欢迎加入我们的中文学习课程. 

Raphael: 在最近两课，我们教了你们一些在办公室里会看到的机器. 那在今天的课程中，

我们要讨论在什么时候会用到那些机器. 让我们先来看一些名词. 

Kirin: 文件. 

Adam: Document or file on a computer. 

Kirin: 设备. 

Adam: Facilities or equipment. 

Kirin: 图片. 

Adam: Image or picture. 

Kirin: 报告. 

Adam: Report. 

Kirin: 简报. 

Adam: Presentation. 

Raphael: 另外，我们也会看到两个动词. 

Kirin: 交. 

Adam: To hand in. 
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Kirin: 发. 

Adam: To hand out. 

Raphael: 我们常常会利用电脑来处理一些文件，尤其是在办公室里的时候. 

Kirin: 其实，不一定只有在办公室里才会用到文件. 有时候我们在家里也用得到. 而且，很

多人的家里也有传真机跟印表机这些设备. 

Raphael: 没错. 像现在大部分的家里都有电脑. 那要是你的电脑不是笔记型的款式，那么就

一定需要一个显示器了. 

Kirin: 我发现最近几年显示器的萤幕比之前的大很多. 为什么大部分的人们都喜欢用大一

点的显示器呢？ 

Raphael: 如果你的萤幕比较大，文件里面的字也会比较大. 这样我们可以看得比较清楚，

对我们的眼睛也比较好，看的时候就不容易觉得累.  

Kirin: 对啊. 我有时候也会利用电脑看电影. 我发现用大一点的萤幕看电影真的比较好看，

也比较舒服. 

Raphael: 嗯. 我也这么觉得. 那你家的电脑又印表机吗？ 

Kirin: 有啊. 

Raphael: 那你都用你的印表机做什么事情？ 

Kirin: 比如把电脑里的文件印出来. 像我在大学要交功课给老师的时候，一点要先把它从

电脑印出来才行. 

Raphael: 没错. 或是有些文件需要老板签名的时候，也要先把它印出来. 那你的印表机有印

彩色的功能吗？ 

Kirin: 有啊. 

Raphael: 你为什么需要印彩色的这个功能呢？你交给老师的功课不是只要黑白的就可以了

吗？ 

Kirin: 有时候是一个报告，所以里面需要一些图片. 要是图片跟字都是黑白的，就比较不

容易看清楚. 
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Raphael: 嗯. 那要是在公司里面，他们要给客人看一个报告或是简报. 如果图片是彩色的，

这样客人看产品的时候也会比较清楚. 

Kirin: 嗯，有些人做简报之前，会先把简报的内容印出来发给大家看. 这样大家就能更了

解简报的内容在说什么. 

Raphael: 没错. 那我们最近两课也讨论到传真机这个机器. 那你的家里有传真机吗？ 

Kirin: 并没有. 因为没有人会传真资料给我. 如果需要的话，他们会用电子邮件把资料寄给

我. 

Raphael: 哦，对. 可是人们发明传真机的时候，网路跟电子邮件不像现在那么流行. 不过，

要是越来越少人用传真机，那么以后传真机可能就会完全被电子邮件给取代了. 那你用过

复印机吗？ 

Kirin: 用过啊. 小时候，我的老师都会先请我 把要发给同学的资料先用复印机印出来. 

Raphael: 哇，那你小时候一定是个好学生. 所以复印机对很多老师来说 是一个很好用的机

器. 可是有些人认为用太多纸对我们的环境并不好. 所以要记得 要做好资源回收的工作，

或是重复用那些纸. 好，让我们复习一下今天教你们的生字. 

Adam: Document or file on a computer. 

Kirin: 文件. 

Adam: Facilities or equipment. 

Kirin: 设备. 

Adam: Image or picture. 

Kirin: 图片. 

Adam: Report. 

Kirin: 报告. 

Adam: Presentation. 

Kirin: 简报. 
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Adam: To hand in. 

Kirin: 交. 

Adam: To hand out. 

Kirin: 发. 

Raphael: 我们的会员可以上网到我们的网站 chineselearnonline-com 做更多的练习. 

Kirin: 你们继续加油. 
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